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[bookmark: _Toc222736449]1.1 Ohjesääntö

Tämä ohjesääntö toimii yhdistyslain tarkoittamana äänestys- ja vaalijärjestyksenä Centria-ammattikorkeakoulun opiskelijakunnan edustajistovaaleja toimitettaessa.

Tämän ohjesäännön lisäksi noudatetaan edustajistovaalien järjestämisessä voimassa olevaa lainsäädäntöä sekä opiskelijakunnan sääntöjä.

Ohjesääntöön tehtävistä muutoksista päättää opiskelijakunnan edustajisto.


[bookmark: _Toc222736450]1.2 Äänioikeus

Opiskelijakunnan vaaleissa äänioikeus on ainoastaan opiskelijakunnan jäsenvelvoitteen suorittaneella opiskelijakunnan jäsenellä. Kunnia- ja kannatusjäsenillä ei ole äänioikeutta.

Jokaisella äänioikeutetulla on yksi (1) ääni. Ääntä voi käyttää vain henkilökohtaisesti. Äänestys on salainen.

[bookmark: _Toc222736451]1.3 Vaalikelpoisuus

Vaalikelpoisia ovat kaikki äänioikeutetut opiskelijakunnan varsinaiset jäsenet.

[bookmark: _Toc222736452]1.4 Vaalien järjestäminen

Edustajistovaalin järjestämisestä vastaa edustajiston nimeämä keskusvaalilautakunta. 

[bookmark: _Toc222736453]1.5 Keskusvaalilautakunta 

Keskusvaalilautakunta nimetään edustajiston kevätkokouksessa. Keskusvaalilautakunnan toimikausi jatkuu seuraavan keskusvaalilautakunnan nimeämiseen asti.
 Keskusvaalilautakuntaan kuuluu edustajiston nimeämänä puheenjohtaja sekä vähintään neljä (4) jäsentä. Lautakunta valitsee keskuudestaan varapuheenjohtajan. Keskusvaalilautakunnan jäsenet eivät voi asettua ehdolle vaaleissa. Keskusvaalilautakunnan äänivallattomana sihteerinä toimii opiskelijakunnan toiminnanjohtaja tai tämän estyneenä ollessa muu keskusvaalilautakunnan nimeämä henkilö.

Keskusvaalilautakunnan jäsenten on oltava opiskelijakunnan äänioikeutettuja jäseniä. Keskusvaalilautakunta asetetaan siten, että edelliseen edustajistovaaliin osallistuneet vaaliliitot tulevat mahdollisimman kattavasti edustetuiksi. Keskusvaalilautakunnan kutsuu koolle sen puheenjohtaja tai hänen ollessa estynyt, varapuheenjohtaja. Kutsu ensimmäiseen kokoukseen on lähetettävä viimeistään viisi (5) päivää ennen kokousta. Muiden kokousten koollekutsumistavasta keskusvaalilautakunta päättää ensimmäisessä kokouksessaan. Keskusvaalilautakunnan kokous on päätösvaltainen, kun puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ja vähintään puolet (1/2) sen jäsenistä on paikalla.


1.5 Vaalitoimitsijat

Keskusvaalilautakunta asettaa vähintään seitsemän (7) vuorokautta
ennen edustajistovaalin toimittamista varten tarpeelliseksi katsomansa määrän vaalitoimitsijoita. Vaalitoimitsijoiden tulee olla opiskelijakunnan äänioikeutettuja jäseniä tai työntekijöitä. Tarvittaessa myös keskusvaalilautakunnan jäsenet voivat toimia vaalitoimitsijoina. Vaalitoimitsijoiden nimityksestä ilmoitetaan opiskelijakunnan virallisilla tiedotuskanavilla.

[bookmark: _Toc222736454]1.6 Vaalin ajankohta

Edustajiston vaali toimitetaan joka vuosi loka-marraskuussa.

Vaali järjestetään opiskelijakunnan hallituksen päättämänä yhtenä Centria-ammattikorkeakoulun työpäivänä. Vaali järjestetään samana päivänä kaikissa ammattikorkeakoulun yksiköissä ja toimipisteissä.

Erityisestä syystä opiskelijakunnan hallitus voi päättää, että jossakin yksikössä tai toimipisteessä vaali järjestetään saman kalenteriviikon sisällä jonakin toisena ammattikorkeakoulun työpäivänä.

[bookmark: _Toc222736455]1.7 Äänestyspaikat

Opiskelijakunnan hallitus päättää edustajistovaaleissa käytettävät äänestyspaikat siten, että jokaisessa Centria-ammattikorkeakoulun yksikössä tai toimipisteessä on oltava äänestysmahdollisuus. 

Äänioikeutettu äänestää ensisijaisesti sitä yksikköä tai toimipistettä varten tarkoitetulla äänestyspaikalla, jonka opiskelijaksi hänet on kirjattu. Mikäli äänioikeutettu äänestää jossain muussa kuin ensisijaisessa yksikössään, tulee vaalivirkailijan ilmoittaa siitä äänioikeutetun ensisijaisen yksikön äänestyspaikan toimitsijalle. Mikäli äänioikeutettu on kirjattu useamman Centria-ammattikorkeakoulun yksikön tai toimipisteen opiskelijaksi, voi hän kuitenkin äänestää vain yhdessä yksikössä tai toimipisteessä.

VAALIKUULUTUS
Keskusvaalilautakunta antaa vaalitoimituksesta kuulutuksen viimeistään kaksikymmentäkahdeksan (28)
vuorokautta ennen vaaleja opiskelijakunnan virallisilla tiedotuskanavilla. Keskusvaalilautakunta päättää muista
kuulutuksen julkaisutavoista. Keskusvaalilautakunta voi antaa tarvittaessa määräykset vaalimainonnasta.
Vaalikuulutuksessa on ilmoitettava
1. mistä vaalista on kyse
2. montako edustajaa valitaan tai mistä asiasta tai asioista muuten äänestetään
3. milloin vaalit järjestetään
4. ketkä ovat vaalikelpoisia
5. milloin ja miten ehdolle voi asettua
6. minne ehdokasasetteluasiakirjat ja vaaliliiton perustamisasiakirjat on jätettävä
7. miten vaaliliiton voi perustaa
Kuulutuksen yhteydessä tai viimeistään, kun ehdokasluettelo julkaistaan, on lisäksi ilmoitettava
8. ketkä ovat vaalissa äänioikeutettuja
9. missä ja milloin vaaliluettelot pidetään nähtävänä
10. minne ja milloin vaaliluetteloa koskevat oikaisuvaatimukset on jätettävä
11. missä ja milloin mahdollinen ennakkoäänestys järjestetään
12. mahdollinen äänestysaluejako ja kunkin äänestysalueen äänestyspaikan sijainti ja aukioloaika
13. määräykset vaalimainonnasta ja –kampanjoinnista

6 § VAALILUETTELO
Keskusvaalilautakunta laatii luettelon opiskelijakunnan äänioikeutetuista jäsenistä. Vaatimukset vaaliluetteloon tehtävistä oikaisuista on esitettävä keskusvaalilautakunnalle viimeistään seitsemän (7) vuorokautta ennen
äänestyksen alkamista. Keskusvaalilautakunnan tulee ratkaista oikaisuvaatimukset viipymättä edellä mainitun määräajan päätyttyä.


[bookmark: _Toc222736456]1.8 Ehdokkaaksi ilmoittautuminen

Ehdolle voi asettua joko sitoutumattomana tai vaaliliitossa. Ilmoitusten jättämiseen tulee olla mahdollisuus vähintään neljäntoista (14) ja enintään kahdenkymmenenkahdeksan (28) vuorokauden ajan. Yksittäisen ehdokkaan ehdolleasettumisasiakirjassa saa olla vain yksi (1) ehdokas. Ilmoittautumisessa käytetään keskusvaalilautakunnan hyväksymää lomaketta. 

Lomakkeessa on mainittava ainakin ehdokkaan sukunimi, kaikki etunimet, syntymäaika ja opiskelijaryhmätunnus täydellisinä. Lisäksi siinä on oltava ehdokkaan vakuutus omasta vaalikelpoisuudestaan, suostumus ehdokkuuteen, mahdollisen vaaliliiton nimi, johon ehdokas kuuluu ja sitoumus toimia vaaliohjesäännön hengen mukaan.



Ilmoittautumiset toimitetaan opiskelijakunnan keskustoimistolle opiskelijakunnan hallituksen päättämään ajankohtaan mennessä. Keskusvaalilautakunnan tulee vähintään kolmekymmentä (30) vuorokautta ennen varsinaista vaalipäivää ilmoittaa edustajiston päättämillä tavoilla, miten ja milloin ilmoittautumisia voi toimittaa. Ilmoitusten jättämiseen tulee olla mahdollisuus vähintään kahdenkymmenen (20) vuorokauden ajan.

Keskusvaalilautakunta hyväksyy ehdokasilmoittautumisen tarkistettuaan ehdokkaiden vaalikelpoisuuden ja jakaa ilmoittautumisajan päätyttyä numerot ehdokkaille.


1.9 Vaaliliitto

Vaaliliitto on useamman kuin yhden ehdokkaan muodostama ryhmä, jonka saadut äänet lasketaan ehdokkaiden hyväksi. Vaaliliittoon voi kuulua korkeintaan niin monta ehdokasta kuin vaalissa on varsinaisia
valittavia. Vaaliliitossa on annettava yhdelle (1) opiskelijakunnan äänioikeutetulle jäsenelle valtuus toimia vaaliliiton asiamiehenä. Myös asiamies voi olla ehdolla. Ehdokas ei voi olla ehdolla useammassa kuin yhdessä (1) vaaliliitossa.

Vaaliliiton perustamisesta on tehtävä perustamisasiakirja, jonka asiamies allekirjoittaa kaikkien vaaliliittoon kuuluvien puolesta. Vaaliliiton perustamisasiakirjaan merkitään vaaliliiton ja asiamiehen nimi. Vaaliliiton perustamisasiakirja ja siinä olevat tiedot ovat julkisia heti kun se on keskusvaalilautakunnan vahvistaman menettelyn mukaisesti jätetty. Vaaliliiton nimi ei saa loukata kenenkään henkilökohtaisia oikeuksia, olla
kaupallinen tai muuten sopimaton. Vaaliliiton asiamies toimittaa kootusti kaikkien vaaliliittoon kuuluvien ehdokkaiden ehdolleasettumisasiakirjat täydellisinä määräaikaan mennessä keskusvaalilautakunnan vahvistaman menettelyn mukaisesti.

Mikäli vaaliliiton nimi ei täytä edellä määrättyjä vaatimuksia, on keskusvaalilautakunnalla oikeus hylätä nimi ja määrittää uusi vaatimusten mukainen nimi sen enempää asianomaisia ehdokkaita kuulematta. Kuitenkin ehdokas tai vaaliliitto on otettava mukaan ehdokaslistojen yhdistelmään, mikäli siihen kuuluvat ehdokkaat ovat opiskelijakunnan säännöstön mukaan vaalikelpoisia ja asiakirjat muutoin oikein laaditut. Kaikki asiakirjat on toimitettava keskusvaalilautakunnalle ehdolle asettumisajan päättymiseen mennessä.

Keskusvaalilautakunta käsittelee ehdokashakemukset välittömästi viimeisenä ilmoittautumisten jättöpäivänä. Keskusvaalilautakunta tarkastaa sille jätetyt ehdokasasetteluasiakirjat sekä hyväksyy ehdokaslistojen yhdistelmään otettavaksi ne ehdokkaat ja vaaliliitot, joita koskevat asiakirjat ovat laadittu oikein ja jätetty keskusvaalilautakunnalle määräajassa. Tämän jälkeen ehdokaslista on julkinen.

Ehdolle asettumisajan päätyttyä ei ehdokkuutta voi perua. Samoin jo muodostettua vaaliliittoa ei voi perua. Kaikissa mahdollisissa ongelmatilanteissa keskusvaalilautakunta ratkaisee kiistanalaisuudet ja vastaa muutenkin vaaliohjesäännön tulkinnasta.


[bookmark: _Toc222736457]1.10 Ehdokkuusilmoitusten julkisuus

Jätetyt ehdokkuusilmoittautumiset ovat julkisia, kun listoille on jaettu numerot. 


[bookmark: _Toc222736458]1.11 Luettelo äänioikeutetuista

Luettelo äänioikeutetuista julkistetaan keskusvaalilautakunnan päättämällä tavalla ja päättämänä aikana.

Keskusvaalilautakunta laatii ja vahvistaa lopullisen luettelon äänioikeutetuista vaaleja edeltävän viikon perjantaina klo 16.00 mennessä opiskelijakunnan keskustoimistolta jäsenyyttä hakeneiden ja jäsenmaksun todistettavasti suorittaneiden mukaan.

Lopullisen äänioikeutetuista laaditun luettelon vahvistamisen jälkeen jäsenyyttä hakenut ja jäsenmaksun maksanut ja sääntöjen asettamat jäsenyysvaatimukset täyttävä henkilö voi käyttää äänioikeutta, mikäli voi todistaa hakeneensa jäsenyyttä ja suorittaneensa jäsenmaksun. Päätöksen äänioikeuden hyväksymisestä tekee keskusvaalilautakunta.

Keskusvaalilautakunnan on ilmoitettava, milloin ja millä tavoin luetteloon kohdistuvat oikaisuvaatimukset tulee tehdä.


[bookmark: _Toc222736459]1.12 Vaalin järjestämättä jättäminen ja täytevaali

Jos vaaleissa on yhtä monta hyväksyttyä ehdokasta kuin täytettäviä edustajiston jäsenen paikkoja, valitaan ehdokkaat suoraan edustajiston jäseniksi eikä vaalia järjestetä.

Jos hyväksyttyjä ehdokkaita on vähemmän kuin vaaleissa on täytettäviä edustajiston jäsenen paikkoja, valitaan ehdokkaat suoraan edustajiston jäseniksi eikä vaalia järjestetä. Varsinaisen vaalin jälkeen järjestetään tällöin täytevaali vapaiden paikkojen täyttämiseksi.

Täytevaalin järjestämisestä päättää edustajisto ja sen toteuttamisesta vastaa keskusvaalilautakunta tämän ohjesäännön varsinaista edustajistovaalia koskevien määräysten mukaisesti.

[bookmark: _Toc222736460]1.13 Äänestyslippu

Mikäli vaali suoritetaan suljetulla lippuäänestyksellä, äänestysliput toimittaa keskusvaalilautakunta. Lipussa on oltava merkintä, josta ilmenee missä vaalissa lippua käytetään. Lisäksi lipussa on oltava tila ehdokkaan numeron merkitsemistä varten.

[bookmark: _Toc222736461]1.14 Vaalitilaisuus

Mikäli vaali suoritetaan suljetulla lippuäänestyksellä, vaalitilaisuus järjestetään keskusvaalilautakunnan tarkoitusta varten erikseen varaamassa tilassa. Tilassa tulee olla mahdollisuus täyttää äänestyslippu siten, että vaalisalaisuus säilyy.

Vaalitilaisuuksissa on kussakin oltava vähintään kaksi (2) vaalitoimitsijaa läsnä koko tilaisuuden ajan.

Keskusvaalilautakunta toimittaa vaalitilaisuuteen vaaliuurnan ja vaalileimasimen. Uurnan tulee olla tyhjä äänestyksen alkaessa.

Keskusvaalilautakunta toimittaa vaalitilaisuuteen luettelon äänioikeutetuista sekä luettelon hyväksytyistä ehdokkaista ja heidän ehdokasnumeroistaan.

Vaalitoimitsijoiden on valvottava, että vaalitilassa tai sen välittömässä läheisyydessä ei harjoiteta ehdokkaiden mainontaa tai muuta vaalitulokseen vaikuttavaa toimintaa. Vaalitoimitsijat eivät saa vaalin aikana antaa sivullisille tietoja siitä, ketkä ovat käyttäneet äänioikeuttaan.

Vaalitoimitsijoiden on pyynnöstä annettava äänestäjille tietoja tästä vaaliohjesäännöstä ja muista vaalia koskevista opiskelijakunnan päätöksistä ja ohjeista.

[bookmark: _Toc222736462]1.15 Äänestyksen toimittaminen

Äänioikeutetun, joka haluaa käyttää äänioikeuttaan, on ilmoittauduttava vaalitilaisuudessa, pyydettävä äänestyslippu, merkittävä lippuun valitsemansa ehdokkaan ehdokasnumero, annettava lippu leimattavaksi ja toimitettava lippu vaaliuurnaan. Tällöin katsotaan hänen käyttäneen äänioikeuttaan.

Äänestyslippuun ei saa merkitä muuta kuin keskusvaalilautakunnan vahvistaman ehdokasnumeron.

Vaalitoimitsijat tekevät merkinnän äänioikeuden käyttämisestä luetteloon äänioikeutetuista. Merkintä tehdään, kun äänestäjälle luovutetaan äänestyslippu.

[bookmark: _Toc222736463]1.16 Henkilöllisyyden toteaminen

Äänestäjän äänioikeus on tarkistettava ennen äänestyslipun luovuttamista. Äänestäjän on tarvittaessa todistettava henkilöllisyytensä virallisella henkilökortilla, ajokortilla tai passilla.

[bookmark: _Toc222736464]1.17 Edustajiston jäsenten valinta

Edustajistoon valitaan yksitoista (11) suurimman vertailuluvun saanutta ehdokasta. Lisäksi voidaan valita korkeintaan yksitoista (11) varajäsentä. Mikäli edustajiston jäsen eroaa, ei enää täytä opiskelijakunnan jäsenvaatimuksia tai tulee valituksi hallitukseen, täydennetään edustajistoa suurimman vertailuluvun saaneella edustajiston ulkopuolelle jääneellä henkilöllä.

[bookmark: _Toc222736465]1.18 Äänten hylkääminen

Annettu ääni hylätään, mikäli äänestyslipusta ei selkeästi ilmene mitä äänestäjä on tarkoittanut tai äänestyslippuun on tehty muita merkintöjä. Äänestyslippu ei ole virallinen, mikäli sitä ei ole leimattu. Hylkäämisestä päättää keskusvaalilautakunta.


[bookmark: _Toc222736466]1.19 Äänten laskeminen ja tuloksen määrääminen

Kun vaalitoimitus on päättynyt, keskusvaalilautakunta toimittaa päätösvaltaisena ääntenlaskennan. Keskusvaalilautakunta voi nimetä tehtävään tarpeelliseksi katsomansa määrän avustajia.

Laskennan aluksi äänet otetaan uurnasta ja lasketaan avaamattomina. Samoin lasketaan äänioikeuttaan käyttäneiden lukumäärä. Tietojen tulee täsmätä tilaisuudesta tehtyjen pöytäkirjojen kanssa.

Tämän jälkeen äänestysliput avataan, tarkastetaan ja lasketaan. Ne äänestysliput, joita ehdotetaan hylättäviksi, erotetaan eri ryhmäksi.

Välittömästi ääntenlaskennan jälkeen keskusvaalilautakunta määrää voimaan vaalin tuloksen ja tulos tiedotetaan jäsenistölle ainakin opiskelijakunnan kotisivun kautta.

[bookmark: _Toc222736467]1.20 Valittaminen

Opiskelijakunnan jäsen voi valittaa vaalin kulusta, ehdokkaaksi tai äänioikeutetuksi hyväksymisestä sekä ääntenlaskusta seitsemän (7) vuorokauden kuluessa vaalin tuloksen julkistamisesta. Valitukset osoitetaan keskusvaalilautakunnalle ja ne on tehtävä kirjallisesti.

Vaalissa syntyneet äänestysliput ja asiakirjat on säilytettävä lukitussa tilassa, kunnes valitusaika on kulunut umpeen ja mahdollisesti tehty valitus on ratkaistu.

1.21 Sähköinen vaali

Vaali voidaan suorittaa myös sähköisesti keskusvaalilautakunnan määräämällä tavalla siten, että vaalisalaisuus säilyy ja äänestäjän henkilöllisyys on varmistettu. Useamman äänen antaminen on estetty. 

1.22 Erinäisiä määräyksiä

Tämä ohjesääntö on hyväksytty 29.11.2018 edustajiston kokouksessa ja se on voimassa toistaiseksi. Tämän ohjesäännön muuttamisesta päättää opiskelijakunnan edustajisto yksinkertaisella äänten enemmistöllä.
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